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1. INFORMACION GENERAL SOBRE MASTERES OFICIALES

1. ¢éQué es un Master Oficial? @

Se entiende por Master Oficial el conjunto de ensefanzas regladas de postgrado
con validez en todo el territorio nacional y en el Espacio Europeo de Educacién
Superior (EEES) que ha superado un proceso de evaluacién y aprobacion conforme a
las normas legales dictadas por el Gobierno y las Comunidades Auténomas. Los
masteres oficiales estan regulados por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad
y Acreditacién (ANECA).

2. ¢Qué diferencia existe entre un titulo oficial y un titulo propio? @

Los titulos oficiales tienen que ser ofertados por una Universidad espafola, tener una
estructura determinada en cuanto a numero de créditos ECTS ( entre 60 y 120 ECTS en
el caso de los titulos de Master Universitario) y someterse a un proceso de
oficializacién. Dicho proceso exige:

e Uninforme de evaluacién por parte de ANECA o el érgano de evaluacidn que la
ley de cada Comunidad Auténoma determine.

e Una resolucion de verificaciéon favorable por parte del consejo de
Universidades.

e La autorizacidon de la Comunidad Auténoma donde se impartira el titulo.

e Su publicaciéon en el Boletin Oficial del Estado por acuerdo de consejo de
Ministros.

Una vez cumplidos estos requisitos el titulo se considera como “acreditativo”. Segun lo
establecido en el Real Decreto 861 /2010, los titulos deberdn de renovar dicha
acreditacién cada 4 afios en el caso de los titulos de Master Universitario.

Los titulos propios son ensefianzas especializadas con diversas denominaciones
(Magister, Especialista, Experto, etc.), organizadas e impartidas por la UCM sin caracter
oficial. Su valor y reconocimiento dependen de su adaptacion a la demanda social.

No producen efectos académicos plenos, ni tienen la misma validez en todo el
territorio nacional.

3. ¢éCuales son los Masteres Oficiales ofertados por la Facultad de Psicologia? @

En los siguientes vinculos podras consultar la pagina web especifica de cada Master:

O Intervencion Logopédica



http://psicologia.ucm.es/intervencion-logopedica

0 Metodologia de las Ciencias del Comportamiento y de la Salud (conjunto con

UAM y UNED)

O Mujeresy Salud

O Prevencion de Riesgos Laborales. Especialidad en Ergonomia vy
Psicosociologia Aplicada

O Psicofarmacologia y Drogas de Abuso

O Psicogerontologia

O Psicologia de la Educacion

O Psicologia del Trabajo, de las Organizaciones y Gestidon de Recursos Humanos

O Psicologia General Sanitaria

O Psicologia Social

4. ¢Qué Master Oficial es habilitante?

Actualmente, la Facultad de Psicologia de la UCM sdlo dispone de un Master
Oficial que habilita para el ejercicio de la profesion: El Master Oficial en Psicologia
General Sanitaria

5. ¢éCuales son los requisitos de acceso a Masteres Oficiales?
Para acceder a cualquier Master Oficial es requisito comun estar en posesién de:
e Titulo Universitario Oficial Espaiol.

e Titulo expedido por una Institucion del Espacio Europeo de Ensefanza
Superior (EEES) y que faculte en el pais de expedicion para el acceso a
ensefianza de Master.

e Titulo Homologado por el Ministerio de Educacién Espafiol.

e Titulo de sistemas educativos ajenos al EEES: Debera tener el titulo
universitario homologado por el Ministerio de Educacion, y en su defecto,
deberd aportar autorizacion o permiso de acceso por esta Universidad. Para el
acceso a los masteres que habiliten para el ejercicio de una profesion
regulada sera imprescindible tener el titulo universitario homologado por el
Ministerio de Educacidn Espafiol.



https://www.ucm.es/estudios/2016-17/master-metodologiacomportamientoysalud
https://www.ucm.es/estudios/2014-15/master-metodologiacomportamientoysalud
https://www.ucm.es/estudios/2014-15/master-metodologiacomportamientoysalud
http://psicologia.ucm.es/mujeres-y-salud-2
http://psicologia.ucm.es/prevencion-de-riesgos-laborales-especialidad-en-ergonomia-y-psicosociologia-aplicada-1
http://psicologia.ucm.es/prevencion-de-riesgos-laborales-especialidad-en-ergonomia-y-psicosociologia-aplicada-1
http://psicologia.ucm.es/prevencion-de-riesgos-laborales-especialidad-en-ergonomia-y-psicosociologia-aplicada-1
http://psicologia.ucm.es/psicofarmacologia-y-drogas-de-abuso
http://psicologia.ucm.es/psicogerontologia-1
http://psicologia.ucm.es/psicologia-de-la-educacion
http://psicologia.ucm.es/psicologia-del-trabajo%2C-de-las-organizaciones-y-gestion-de-recursos-humanos-2
http://psicologia.ucm.es/psicologia-general-sanitaria
https://www.ucm.es/estudios/2016-17/master-psicologiasocial
http://psicologia.ucm.es/psicologia-general-sanitaria
http://psicologia.ucm.es/psicologia-general-sanitaria
http://psicologia.ucm.es/psicologia-general-sanitaria
http://www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo-servicios/gestion-titulos.html
http://www.ucm.es/autorizacion-o-permiso
http://www.ucm.es/masteres-habilitantes-para-el-ejercicio-de-profesiones-reguladas
http://www.ucm.es/masteres-habilitantes-para-el-ejercicio-de-profesiones-reguladas
http://www.ucm.es/masteres-habilitantes-para-el-ejercicio-de-profesiones-reguladas

Ademas de estos requisitos, cada Master Oficial puede tener condiciones de acceso
adicionales. Para conocerlas debes consultar la pagina web del Master que te interese.

6. ¢éPuedo acceder a un Master Oficial teniendo pendientes créditos de Licenciatura
o Grado? @

No puedes cursar un Master Oficial sin haber completado tus estudios de
licenciatura o de grado. Sin embargo, puedes preinscribirte y matricularte en estudios
de Master Oficial teniendo pendientes algunos créditos de grado o licenciatura siempre
y cuando, a 31 de octubre de 2016, acredites que has terminado los estudios habiendo
estado matriculado en el curso 2015—- 2016.

7. éCuantas plazas ofrece cada Master Oficial? @

En el curso 2016/2017, las plazas ofertadas por master son las siguientes:

Master Oficial Plazas ofertadas

Intervencidn Logopédica 50
Metodologia de las Ciencias del Comportamiento y de la Salud 25
Mujeres y Salud 60
Prevencién de Riesgos Laborales. Especialidad en Ergonomia y 60
Psicosociologia Aplicada

Psicofarmacologia y drogas de Abuso 60
Psicogerontologia 60
Psicologia de la Educacién 60
Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones y de la Gestion de 50
Recursos Humanos

Psicologia General Sanitaria 90
Psicologia Social 60

8. ¢Cual es el calendario académico y los horarios de los Masteres Oficiales? @

Puedes consultar el calendario académico en la web de la Facultad.
De la misma manera, para consultar los horarios de las clases de los Masteres
debes acceder a nuestra pagina web

9. ¢Como puedo resolver alguna duda especifica sobre el programa del Master que
me interesa? @
Para cualquier duda especifica sobre un Master Oficial ponte en contacto con el

responsable de la coordinacion del mismo, encontraras sus datos de contacto en la
pagina web de cada Master.


https://psicologia.ucm.es/oferta-masteres
https://psicologia.ucm.es/curso-2014-2015
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2015-10-02-Horarios%20Todos%20los%20M.O.pdf
https://psicologia.ucm.es/oferta-masteres

10. {Como puedo saber la cuantia del Master Oficial? @

El precio publico por crédito de Master Oficial, se revisa cada afio. En el siguiente
enlace encontrards informacidon sobre los Precios publicos y abono de matricula.
Puedes consultar el nimero de créditos de cada Master en su pagina web. Para el curso
2015/2016 los precios publicos estipulados han sido los siguientes:

0 Master Oficial: 58,5 euros por crédito

0 Master Oficial en Psicologia General Sanitaria: 42,7 euros por crédito

O Master Oficial en Metodologia de las Ciencias del Comportamiento y de la

Salud: 30,80 euros por crédito.



https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago
https://psicologia.ucm.es/oferta-masteres

2. PROCESO DE ADMISION: PREINSCRIPCION

11. ¢{Cudando son los plazos de preinscripcion? @

Los plazos de preinscripcion pueden variar sensiblemente de un curso a otro.
Anualmente, la Comision de Masteres Oficiales establece las fechas de los distintos
plazos en los que se llevara a cabo la preinscripcion a estudios de Masteres Oficiales.

En principio, se habilitan dos plazos de preinscripcidon que dan comienzo en los
meses de Abril y Septiembre. Para cada uno de los Masteres, el segundo plazo de
preinscripcidon se abrira siempre y cuando hayan quedado plazas libres tras el primer
proceso de seleccidn. Los estudiantes no admitidos en el plazo anterior podran realizar
una nueva solicitud de admision.

Para que puedas hacerte una idea, los plazos que se han establecido para
el proceso de preinscripcion del curso académico 2016/17 han sido los siguientes:

e Primer plazo: 4 al 22 de febrero de 2016
o Publicacion de resultados de admitidos y excluidos: 11 de marzo de 2016.

¢ Segundo plazo: 3 de mayo al 24 de junio de 2016.
o Publicacidn de resultados de admitidos y excluidos: 12 de julio de
2016.
o0 Reclamaciones: 13, 14 y 15 de septiembre de 2016

e Tercer plazo: 6 al 9 de septiembre de 2016
o Publicacidn de resultados de admitidos y excluidos: 16 de septiembre de 2016.
o0 Reclamaciones: 19,20y 21 de septiembre de 2016.

Listas de espera: En caso de que hubiera un nimero de solicitantes superior al de
plazas se creard una lista de espera.
o Publicacidn de listas de espera: 16 de septiembre de 2016.

En el siguiente enlace podrds consultar todos los detalles del proceso
de preinscripcion del curso 2016-2017: Proceso de Admisién. Curso 2016-17

12. ¢Cual es el procedimiento para reclamar? @

Los solicitantes de estudios de Master Oficial que no hubieran sido admitidos
podrdn presentar reclamacién ante el/a Decano/a de la Facultad de Psicologia,
mediante instancia, en el plazo de tres dias habiles a contar desde el siguiente a la
publicacién de las listas.

Contra la resolucion adoptada por el/a Decano/a del Centro, podra formularse
recurso de alzada ante el Rector, cuya decisidon agotara la via administrativa.


https://www.ucm.es/proceso-de-admision-masteres
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2014-07-04-INSTANCIA%20DECANA%204julio2014.pdf

13. {Como se realiza la preinscripcién? @

La preinscripcion se realiza en modalidad online.

Una vez se abra el periodo de preinscripcion, debes acceder a la plataforma web

habilitada para ello, cumplimentar el formulario con tus datos y adjuntar la

documentacion requerida en formato pdf.

14. {Qué documentacion tengo que presentar al preinscribirme en un Master Oficial?

e En caso de ser alumno que ha finalizado sus estudios universitarios en Espaia o
tiene el Titulo Universitario homologado por el Ministerio de Educacién Espaiiol:

0]
0]
0
0
0]

DNI o pasaporte

Titulo Universitario Oficial o Resguardo del pago de las tasas para su expedicidon
Certificado Académico Oficial

Curriculum Vitae

Documentacién que acredite los méritos que aparecen en el Curriculum

Ademas de la documentacion general, cada Master puede solicitar documentacion
especifica, (certificado del nivel de idiomas acreditado por un centro oficial, etc).

e En caso de ser alumno que cursa estudios universitarios en Espafia y esta

pendiente de algunos créditos para finalizar la titulacion:

o
o
o
(0}

DNI o pasaporte

Certificado Académico Oficial

Curriculum Vitae

Documentacidn que acredite los méritos que aparecen en el Curriculum

Ademas de la documentacion general, cada Master puede solicitar documentacion
especifica, (certificado del nivel de idiomas acreditado por un centro oficial, etc).

e En caso de ser un alumno que proviene de cualquier Universidad del Espacio

Europeo de Educacion Superior, la documentacién que debes aportar es:

0
0]
0
0]

Pasaporte o NIE.

Curriculum Vitae (en espafiol)

Titulo Universitario Oficial (traducido al espaiol por un Traductor Jurado)
Certificado Académico Oficial (traducido al espafiol por un Traductor Jurado) en

el que conste:

— La duracién oficial en afios académicos
— El plan de estudios

— Las asignaturas cursadas

— Las calificaciones obtenidas
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https://metanet.ucm.es/popdoc/authestu.php?volver=/index.php&idioma=

En este documento debe quedar indicado que dicho plan de estudios faculta en el
pais expedidor para acceder a los estudios de master oficial.
0 Documentacion que acredite los méritos que aparecen en el Curriculum

Ademas de la documentacion general, cada Master puede solicitar documentacién
especifica, (certificado del nivel de idiomas acreditado por un centro oficial, etc).

e En el caso de ser alumno que proviene de Sistemas Educativos Ajenos al Espacio
Europeo de Educacion Superior, la documentacion a entregar es la siguiente:
O Pasaporte o NIE.

O Curriculum Vitae (en espafiol)

O Titulo Oficial legalizado por via diplomatica y en su caso, traducido al
espafiol por un Traductor Jurado.

0 Certificado Académico Oficial legalizado por via diplomatica y en su caso,
traducido al espafiol por un Traductor Jurado.

O Autorizacion de Acceso a Estudios de Postgrado de la Universidad
Complutense de Madrid expedida por la Comisidon de Convalidaciones (o al
menos justificante de haberla solicitado).

Informacion sobre el proceso de Solicitud de Acceso a Estudios de Postgrado y

Legalizacion de documentacion por via diplomatica.

Para preinscribirse en el Madaster Oficial en Psicologia General Sanitaria sera
requisito imprescindible que todos los solicitantes con titulaciones extranjeras, estén
en posesion del titulo homologado.

Ver diagrama en la siguiente pagina.

11


http://www.ucm.es/autorizacion-o-permiso
http://www.ucm.es/legalizacion-y-traduccion-de-documentos
http://www.ucm.es/legalizacion-y-traduccion-de-documentos

PASOS A SEGUIR PARA ACCEDER A MASTERES OFICIALES
ALUMNOS QUE NO PROVIENEN DEL ESPACIO EUROPEO DE
EDUCACION SUPERIOR

Para poder estudiar en la UCM, el alumno tramita...

1@ LA SOLICITUD DE
WEB ACCESO
Desde el Negociado de
Convalidaciones, el alumno
recibe...
20 LA CONFIRMAFION
= DE RECEPCION
Tras el proceso de
valoracién, el alumno
recibe...

~ B Sil
3®< LA RESOLUCION > resglucién
es...

Oficina de Postgrado
Facultad de Psicologia

5o < MATRICULA >
Si resultas admitido... t

4.@< PRESCRIPCION >
er WEB

1

SI ACCEDES
POSITIVA —>  Procedesa

formalizar la

_5 NO ACCEDES

Posibles soluciones:
subsanar errores,
entregar
documentacion
pendiente...

NEGATIVA



http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2014-08-05-Autorizaci%C3%B3n%20o%20permiso%20de%20acceso%202014.pdf

15. éLa preinscripcion tiene alguin coste? @
La preinscripcion a los Masteres Oficiales de la UCM no tiene coste alguno.
16. é¢Se guardan las solicitudes de un plazo de preinscripcion a otro? @

No se guardan. Los candidatos no admitidos podran reactivar su solicitud, si asi lo
desean, en los siguientes plazos de admision.

17. ¢Como conoceré el resultado de mi solicitud? @

En cada periodo de preinscripcion, y una vez terminados los plazos de seleccién de
candidatos, se publicardn las listas de admitidos y excluidos. Podrds comprobar el
resultado de tu solicitud en la misma aplicacion web donde realizaste la preinscripcion;
Preinscripcion Online.

18. ¢ Puedo preinscribirme en varios Masteres Oficiales en la misma convocatoria? @

El alumnos puede preinscribirse hasta en 3 Masteres por orden de preferencia, no
obstante, aunque un estudiante haya sido admitido en varios Masteres, no podra
matricular mas de dos en el mismo curso académico.

19. ¢{Qué es la Reserva de plaza y cual es el procedimiento de pago? @

Los admitidos en el primer plazo de preinscripcidon tendrdn un periodo de tiempo para
abonar la reserva de plaza (200€/Master).

La reserva de plaza se considerara un anticipo del pago de la matricula y su importe sera
descontado de la misma. Los posibles descuentos que un alumno pueda tener (familia
numerosa, matricula de honor...etc) se aplicaran para el calculo del importe de la matricula,
pero no se descontara cantidad alguna de los 200 € que corresponden al pago de la reserva
de plaza.

Los alumnos que, aun habiendo resultado admitidos, no efectien el pago de los 200€
perderan su derecho a la plaza y, en el caso de seguir interesados en cursar el Master,
deberdn preinscribirse de nuevo en los plazos posteriores.

Una vez abonada la reserva de plaza, si el alumno no formaliza la matricula en el periodo
correspondiente, no tendra derecho a la devolucion del importe de reserva de plaza y
perderia su plaza en el Master.

Para informacién sobre el pago, puedes consultar el siguiente enlace; Procedimiento
para el pago de la reserva

13


http://www.ucm.es/reserva-de-matricula
http://www.ucm.es/procedimiento-para-el-pago-de-la-reserva-de-plaza-en-masteres
http://www.ucm.es/procedimiento-para-el-pago-de-la-reserva-de-plaza-en-masteres
https://metanet.ucm.es/popdoc/authestu.php?volver=/index.php&idioma=

3. PROCESO DE MATRICULACION

20. ¢Como tengo que hacer la Matricula de un Master Oficial? @
Si has sido admitido en un Master puedes realizar la matricula por dos vias:

e Através de Internet: Portal de Servicios de Gestion Académica

e De manera presencial:

Se cumplimentard el impreso de matricula y se entregara en la Secretaria de

Alumnos de la Facultad de Psicologia.

Una vez matriculados, los alumnos deben entregar en la Secretaria de Alumnos de
la Facultad de Psicologia el resguardo firmado y la documentacién requerida. Pueden

hacerlo por correo certificado o presencialmente, antes del 31 de octubre del afio en
curso, excepto para el Master en Psicologia General Sanitaria, cuyos alumnos
deberan presentar la documentacion en el mismo plazo de matricula.

Para mas informacién consulta en enlace; Matricula de Masteres

21. ¢Cudles son los plazos para hacer la matricula? @)

e Primer plazo de matricula: del 19 al 26 de Julio de 2016.

Estudiantes admitidos en el primer plazo que hayan abonado la reserva de plaza
y admitidos en el segundo plazo.

e Segundo plazo de matricula: del 19 al 23 de septiembre de 2016.

Para los estudiantes admitidos en el tercer plazo de preinscripcion, y los
alumnos pendientes de finalizar estudios de Mdster Oficial (alumnos que cursen
créditos de segundo curso, alumnos con asignaturas pendientes...etc) hatas el 7
de Octubre.

e Los estudiantes admitidos desde lista de espera: podran formalizar la
matricula durante la primera semana del mes de octubre.

22,
¢Qué documentacion tengo que aportar para formalizar la matricula? @

Una vez hayas realizado la matricula deberds presentar en la Secretaria de

Alumnos de la Faculta de Psicologia la siguiente documentacién:

14


https://geaportal.ucm.es/portal/page/portal/uxxiportal/inicio_general
http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2015-07-20-Formulario-matricula-presencial-Master-2015-2016.pdf
https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres
https://www.ucm.es/matriculamasteres

Fotocopia del DNI o Tarjeta de Residencia (sélo en caso de no poseer ésta
aportaran, de forma provisional, fotocopia del Pasaporte).

e QOriginal y copia del Titulo Universitario o del resguardo de haber pagado las
tasas de solicitud del mismo.

e QOriginal y copia del Certificado Académico Oficial.

e Dos fotografias, tamafio carnet, con el nombre y apellidos al dorso.

e Los alumnos que soliciten gratuidad de matricula o reduccién de precios,
deberdn presentar original y copia de la documentacién acreditativa que les dé
derecho a la misma.

e Si se ha realizado la matricula por Internet, deberd aportar el resguardo
impreso debidamente firmado.

El plazo de presentacion es el 31 de octubre del afio en curso, excepto para el

Master en Psicologia General Sanitaria, cuyos alumnos deberan presentar la
documentaciéon en el mismo plazo de matricula. La no presentacion de la

documentacion original en el plazo establecido, supondra la anulacién de la
matricula.

23. ¢Existe la posibilidad de matricularme a tiempo parcial? Tipos de matricula. @

Existen dos formas de cursar un Master Oficial: a tiempo completo y a tiempo
parcial. Dependiendo de la modalidad elegida, el estudiante debera matricular un
numero minimo de créditos.

Para cursar ensefianzas de Master Oficial que no habiliten para el ejercicio de
actividades profesionales reguladas en Espafia, el nimero minimo de créditos, para
matricular a:

e Tiempo completo es de 36 ECTS.
e Tiempo parcial es de 18-35 ECTS.

Para cursar ensefianzas de Master Oficial que habiliten para el ejercicio de
actividades profesionales reguladas en Espafia, el nimero minimo de créditos, para
matricular a:

e Tiempo completo es de 42 ECTS.
e Tiempo parcial es de 24-41 ECTS.

24. iCudles son las modalidades de abono de matricula? ®

Hay dos modalidades de pago:

O Pago unico: Se abona el importe total del Master al realizar la matricula.
0 Pago fraccionado: Se abona el coste del Master en 2-8 plazos.

Se recomienda a todos los alumnos que formalicen su matricula en el mes de julio,
que se acojan a la modalidad de pago fraccionado, ya que el Decreto de la Comunidad
de Madrid que regula los precios publicos suele publicarse en ese mes, ya que los
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precios podrian no estar actualizados en el momento de la matricula, y se podria
aplicar un reajuste economico en los siguientes recibos de pago.

Para mas informacidn consulta: Precios, descuentos y modalidades de pago

25. ¢Como se efectia el pago de la matricula? @

La forma de abonar este pago puede ser:

0 Mediante recibo, presentando el recibo que se genera al realizar la matricula
en cualquiera de las entidades bancarias colaboradoras.

0 Mediante domiciliacién bancaria de los pagos. Para esta opcidn debera indicar
numero de cuenta, codigo IBAN y Swift. Ademas deberd entregar firmada, por
el titular de la cuenta, la orden de domiciliacion SEPA que se imprimira cuando
formalice la matricula.

26. ¢Como pagar desde el extranjero? @

El pago desde el extranjero tiene que realizarse de manera electrénica, mediante
tarjeta de crédito.
27. éPuedo matricularme en varios Masteres Oficiales en la misma convocatoria? @
Los estudiantes podran matricularse en un estudio de Master, aunque hayan sido

admitidos en mas. Si, adjudicadas las plazas de septiembre hubiesen quedado
vacantes, podrian realizar matricula en un master mas.

28. éSe puede pedir la anulacidn de la matricula? @

Puedes consultar las opciones de anulacion de matricula en el siguiente enlace:
Anulacién de matricula

29. {Puedo pedir la devolucion del importe de matricula en el caso de no poder

cursar el Master Oficial? @

Solo se devolvera el dinero de la matricula en los siguientes supuestos:

e En el caso de anular voluntariamente la matricula antes del comienzo del curso.

e Cuando en el plazo limite de entrega de documentacidn original no se cumplan
los requisitos de acceso a estudios de Master Oficial. (No haber superado en
septiembre los créditos pendientes o siendo alumno extranjero, no contar con
la admision que concede la Comisién de Convalidaciones de la UCM)

e Por causas de fuerza mayor, sobrevenidas y debidamente documentadas, tales
como enfermedad grave del estudiante o familiar de primer grado que impidan
continuar los estudios en el curso 2016-17 que sean excepcionalmente

16


https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago
https://www.ucm.es/anulacion-de-matricula-1

apreciadas por el Vicerrectorado de Estudiantes en los términos que establezca
la resolucion.
En ningln caso se devolverd el importe correspondiente a la reserva de plaza. Para
mas informacidn consulta el siguiente enlace: Devoluciones
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4. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

30. é¢Qué es el Reconocimiento de Créditos? @

El reconocimiento de créditos supone la aceptacidén por parte de la UCM de que los
créditos obtenidos por un estudiante en ensefianzas oficiales de la UCM o de otra
Universidad, o el proporcionar efectos académicos a actividades que, de acuerdo con
la Normativa de la UCM, dispongan de caracter formativo para el estudiante. Los
créditos reconocidos computaran —en los porcentajes que dependiendo de su origen
se, establezcan- para la obtencién de una titulacién de caracter oficial.

31. {Qué criterios son necesarios para que sea aplicable el reconocimiento créditos? @

El reconocimiento de créditos desde la titulacion de origen del estudiante se
realizard a la ensenanza oficial de Master que se solicite, conforme a los siguientes
criterios:

Podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a asignaturas
superadas entre ensefianzas oficiales de Master, en funcion de la adecuacién entre
las competencias y conocimientos asociados a las asignaturas de origen y las
previstas en el plan de estudios del titulo de Mdaster Universitario para el que se
solicite el reconocimiento de créditos.

Se podran reconocer créditos obtenidos en ensefianzas oficiales de Licenciatura,
Ingenieria Superior o Arquitectura, ensefianzas todas ellas anteriores al R.D.
1393/2007, siempre y cuando procedan de asignaturas vinculadas al segundo ciclo
de las mismas y atendiendo a la misma adecuaciéon de competencias.

Se podran reconocer créditos cursados en ensefianzas oficiales de Doctorado
reguladas tanto por el R.D. 1393/2007 como por los anteriores R.D. 185/1985 R.D.
778/1998 y R.D. 56/2005, teniendo en cuenta la adecuacion entre las
competencias y conocimientos asociados a las asignaturas cursadas por el
estudiante y los previstos en el Master Universitario que se quiera cursar.

El nimero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de experiencia
profesional o laboral de analogo nivel y de ensefianzas universitarias no oficiales no
podrd ser superior, en su conjunto, al 15 por ciento del total de créditos que
constituyan el plan de estudios. El reconocimiento de estos créditos no incorporara
calificacién de los mismos por lo que no computardn a efectos de baremacién del
expediente.

El Trabajo Fin de Master no podra ser objeto de reconocimiento, al estar orientado
a la evaluacidon de las competencias especificas asociadas al titulo de Master
correspondiente de la UCM.

32. Efectos del reconocimiento de créditos ®

e En el proceso de reconocimiento quedaran reflejados, de forma explicita, el
nuimero y tipo de créditos ECTS que se le reconocen al estudiante, conforme a los
contenidos y competencias que queden acreditados, y aquellas asignaturas que no
deberdn ser cursadas por el estudiante.
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e En el expediente del estudiante las asignaturas figuraran como reconocidas, con la
calificacién correspondiente. Esta calificacion sera equivalente a la calificacion de
realizard la media ponderada cuando varias asignaturas de origen conlleven el
reconocimiento de una Unica asignatura de destino.

e No seran susceptibles de reconocimiento los créditos de asignaturas previamente
reconocidas o convalidadas.

33. ¢Qué hay que hacer para solicitar el reconocimiento? @

A. Todos los alumnos/as que quieran solicitar reconocimiento de créditos de
asignaturas deberan especificarlo al hacer la matricula. Es muy importante
hacerlo puesto que si no se marca desde el principio, no se podra aplicar el
descuento correspondiente.

B. Posteriormente, formalizar la solicitud mediante el impreso de solicitud de
reconocimiento de créditos dirigido al/la Sr/a Decano/a.

C. Ademas hay que aportar la Certificacion Académica Personal de los estudios
cursados donde consten las asignaturas aprobadas. Los programas de las
asignaturas, susceptibles de reconocimiento, sellados por la Secretaria de la
Facultad donde se cursaron los estudios. Dicha documentacién deberd ser
presentada por Registro en la Universidad Complutense de Madrid.

D. En el caso de solicitar reconocimiento de créditos por actividades laborales, se
deberdn valorar las tareas desarrolladas y funciones ejercidas por el estudiante
y como han repercutido en su formacién. Dichas funciones deberan ser
debidamente acreditadas, y en todo caso, se aportara, el Informe de la Vida
Laboral.

E. Abonar el recibo correspondiente a la solicitud del reconocimiento de crédito.

34. ¢ Cuantos créditos puedo reconocer? @

El reconocimiento de créditos no podra superar el 40% del total de los créditos del
Master Oficial que se quiera cursar.

En el caso de los créditos que se reconozcan por experiencia profesional o laboral
no podra ser superior, en su conjunto, al 15% del total de créditos.

35. éCudl es el coste de los créditos reconocidos? @

Por cada crédito que sea reconocido, el/la estudiante deberd abonara el 25% de su
precio. Los precios de los créditos son aprobados por la Consejeria de Educacion de la
Comunidad de Madrid anualmente y recogidos en el Decreto de Precios Publicos.

Por el estudio de las solicitudes de reconocimiento de créditos realizados en
centros espainoles habra que abonar un recibo de 35 euros que se recogerd en la
secretaria de alumnos.

Por el estudio de las solicitudes de reconocimiento de créditos realizados en
centros extranjeros habrd que abonar un recibo de 70 euros que se recogera en la
secretaria de alumnos.
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36. ¢Puedo usar varias veces la misma asignatura para solicitar el reconocimiento de
créditos? @

No serdn susceptibles de reconocimiento de créditos las asignaturas previamente
reconocidas.

37. éQué se debe hacer mientras se tramita la solicitud de reconocimiento? @

El trdmite de reconocimiento tarda un tiempo en resolverse. Mientras tanto, es
conveniente asistir a las clases de las asignaturas de las se haya solicitado el
reconocimiento.

Una vez resuelta la solicitud de reconocimiento, se comunicara el resultado por
escrito a la persona interesada. La universidad permitirda al alumno maodificar la
matricula, una vez ha conocido el resultado final de su solicitud.

38. ¢Cudl es el Organo competente para el reconocimiento de créditos en ensefianzas
de Master? @

Las solicitudes de reconocimiento de créditos seran resueltas por el/a
Decano/a del Centro al que se encuentren adscritas las ensefianzas de Master
para las que se solicita el reconocimiento de créditos, previo informe de la
Comision de Reconocimiento y Transferencia de créditos del Centro.

La Comisién de Estudios de la Universidad velard por el correcto
funcionamiento de las Comisiones de Reconocimiento y Transferencia de cada
Centro, atenderd las dificultades que pudieran surgir en los procesos de
reconocimiento y transferencias y validard las tablas de reconocimiento de
créditos.
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5. BECAS Y AYUDAS A LOS ESTUDIOS DE MASTER

39. ¢En qué casos esta contemplada la matricula gratuita y la reduccién de precios?

©

La reduccién de precios o gratuidad de matricula para Mdasteres Oficiales estan

contempladas en los siguientes casos:

Becarios del Estado

Familias Numerosas

Matricula de Honor

Estudiantes con Discapacidad

Huérfanos de fallecidos en acto de servicio

Victimas del terrorismo

40. ¢Existe algiin tipo de beca aplicable a los Masteres Oficiales?

Aquellas becas estatales de las que se pueden beneficiar los estudiantes de

Masteres Oficiales se pueden encontrar en la web del Ministerio de Educacion, Cultura

y Deporte: Becas para Masteres Oficiales.

Algunas becas que otorgan los organismos publicos, en este caso, la Universidad

Complutense de Madrid, para estudios de Master Oficial son:

Becas de caracter general y movilidad

Becas de colaboracion en Departamentos

Becas de formacidn practica UCM

Becas de Cooperacion al Desarrollo

Cualquier otro tipo de beca aparecerd en el enlace adjunto: becas
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6. EXPEDICION Y RECOGIDA DE TiTULOS

41. ¢{Qué documentacion se requiere para solicitar la expedicién del Titulo de Master

oficial? @

La solicitud de expedicion del Titulo de Master Oficial debe hacerse en la Secretaria

de Alumnos de la Facultad de Psicologia y es necesario:

0]

Cumplimentar el impreso de Solicitud de Expedicion Titulo de Licenciado,
Diplomado y Master Oficial

Fotocopia del DNI o Pasaporte en vigor

Fotocopia del Titulo que dio acceso al Master

Los alumnos extracomunitarios deberan entregar, ademads, la copia de la

Autorizacion de Acceso a Estudios de Postgrado de la UCM

En caso de que el alumno no pueda solicitar el Titulo personalmente, podra
solicitarlo otra persona siempre y cuando presente la solicitud firmada por el
interesado, asi como una fotocopia del DNI y una autorizaciéon firmada por el
interesado.

42. ¢{Qué documentacion se requiere para recoger el Titulo de Master Oficial? @

La recogida deberd efectuarla el propio alumno, personandose en la Secretaria de

Alumnos de la Facultad de Psicologia y se requiere:

o
0}

Original del DNI o pasaporte.
Original del documento de abono de las tasas de expedicidn del Titulo.

En caso de que el alumno no pueda recoger el Titulo personalmente, podra

recogerlo otra persona siempre y cuando esté autorizada para ello con un Poder

Notarial.
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7. TRAMITES PARA ALUMNOS PROVENIENTES DE _ SISTEMAS
EDUCATIVOS AJENOS AL ESPACIO EUROPEO

43. Tramites a realizar para acceder a una plaza de un Master Oficial de la

Universidad Complutense de Madrid @

Para el acceso a Masteres Oficiales habilitantes, los alumnos provenientes de
Sistemas Educativos ajenos al Espacio Europeo deberdn tener homologada la
titulaciéon universitaria que le permita el acceso al master correspondiente en el
momento de realizar la solicitud.

Master Oficial habilitante en la Facultad de Psicologia: Master en Psicologia
General Sanitaria

Para postular a una plaza de cualquier otro Master Oficial de la Facultad de
Psicologia de la Universidad Complutense de Madrid, los alumnos que provienen de
Sistemas Educativos Ajenos al Espacio Europeo de Educacién Superior, deben
LEGALIZAR SU DOCUMENTACION POR ViA DIPLOMATICA. Existen 3 vias para llevar a
cabo la legalizacién por via diplomatica, dependiendo de los convenios que tenga
firmados cada pais:

A. PAISES QUE HAN SUSCRITO EL CONVENIO DE LA HAYA

Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la Haya de 5 de
octubre de 1961: Es suficiente con la legalizacion uUnica o "apostilla" extendida por las
Autoridades competentes del pais.

Los paises que han suscrito el Convenio de la Haya son:

Alemania, Andorra, Antigua y Barbuda, Argentina, Armenia, Australia, Austria,
Azerbaiyan, Bahamas, Barbados, Bélgica, Belice, Bielorrusia, Bosnia-Herzegovina,
Botswana, Brunéi Darussalam, Bulgaria, Cabo Verde, Chipre, Colombia, Corea del Sur,
Costa Rica, Croacia, Dinamarca, Dominica, Ecuador, El Salvador, Eslovaquia, Eslovenia,
Espana, Estados Unidos de Ameérica, Estonia, Fidji, Finlandia, Francia, Georgia,
Granada, Grecia, Holanda, Honduras, Hong Kong, Hungria, India, Irlanda, Islandia, Islas
Cook, Islas Marshall, Israel, Italia, Japdn, Kazajistan, Lesotho, Letonia, Liberia,
Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Macao, Macedonia, Malawi, Malta, Mauricio,
México, Moldavia, Mdnaco, Mongolia, Montenegro, Namibia, Niue, Noruega, Nueva
Zelanda, Panam3, Perd, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Republica
Dominicana, Rumania, Rusia, Samoa, San Cristébal y Nieves, San Marino, San Vicente y
las Granadinas, Santa Lucia, Santo Tomé y Principe, Serbia, Seychelles, Sudafrica,
Suecia, Suiza, Surinam, Swazilandia, Tonga, Trinidad y Tobago, Turquia, Ucrania,
Vanuatu, Venezuela.
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Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Debes dirigirte a las Autoridades competentes de tu pais para legalizar por via
diplomatica los siguientes documentos: Titulo Universitario y Certificacidon
académica.

En caso de que el pais esté adscrito al Convenio de |la Haya se recomienda que
se realice la legalizacion mediante “apostilla” puesto que es un tramite mucho
mas rapido y econdmico. La “apostilla” debera figurar sobre el documento
original.

2. Debes acudir a la Universidad en la que realizaste tus estudios para solicitar la
Certificacion acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten el
acceso a Estudios Oficiales de Postgrado, en el pais en que has cursado tus estudios
universitarios.

3. Debes acudir a la Embajada o Consulado de Espafia en tu pais para compulsar una
copia de los documentos mencionados. (Tienes que presentar los documentos
originales y una fotocopia de los mismos). Te recordamos que los documentos a
compulsar son:

e Titulo Universitario legalizado

e Certificacion académica legalizada

e Certificacion acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten el
acceso a Estudios Oficiales de Postgrado.

4. Debes tramitar la Solicitud de Autorizacion de Acceso a Estudios de Postgrado de la
Universidad Complutense de Madrid. Para ello debes enviar por correo postal los
siguientes documentos:

e Impreso cumplimentado y firmado de solicitud de la Autorizacién de Acceso

e Copia compulsada del Titulo Universitario legalizado.

e Copia compulsada del Certificado Académico de los estudios universitarios
legalizada

e Copia compulsada de la Certificacion acreditativa de que los estudios que has
realizado te permiten el acceso a Estudios Oficiales de Postgrado en el pais en
gue has cursado tus estudios universitarios.

e Fotocopia del Pasaporte.
Deberds enviar todos éstos documentos por correo postal a la siguiente

direccion:

Universidad Complutense de Madrid
Negociado de Convalidaciones
Edificio de Alumnos
Avda. Complutense, s/n, Ciudad Universitaria
28040 (Madrid) Espaia
Una vez envies toda la documentacion, el Negociado de Convalidaciones expedira

un justificante que certifica que tu solicitud esta siendo tramitada. Con ese documento
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podras preinscribirte en el Master en las fechas que se establezcan para ello. No
obstante, si tras el proceso de preinscripcion resultas admitido en el Master, antes del
31 de octubre del afo en curso, deberas estar en posesiéon de la Autorizacién de
Acceso a Estudios de Postgrado de la UCM.

B. PAISES QUE HAN SUSCRITO EL CONVENIO ANDRES BELLO

Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio Andrés Bello: (Art.
22, Apdo 6. Resolucién 006/98, aprobada por la XIX Reunién de Ministros de Educacion
del Convenio Andrés Bello): Deberan ser legalizados por via diplomatica. Cuando el
pais sea también firmante del Convenio de La Haya, se podra utilizar el procedimiento
establecido por éste, mas sencillo.

Los paises suscritos al Convenio Andrés Bello son:

Bolivia, Colombia, Cuba, Chile, Republica Dominicana, Ecuador, Espaia, México,
Panama, Paraguay, Peruy Venezuela

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Debes presentarte en el Ministerio de Educacién de tu pais con tu Titulo
Universitario y Certificado Académico para que realicen el primer tramite de
legalizacidn por via diplomatica.

2. Debes presentar la documentacidn al Ministerio de Asuntos Exteriores de tu pais,
las legalizaciones deberan figurar sobre los documentos originales.

3. Debes acudir a la Universidad en la que realizaste tus estudios para solicitar la
Certificacion acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten el
acceso a Estudios Oficiales de Postgrado, en el pais en que has cursado tus estudios
universitarios.

4. Debes acudir a la Embajada o Consulado de Espafia en tu pais para compulsar una
copia de los documentos mencionados. (Tienes que presentar los documentos
originales y una fotocopia de los mismos).

Te recordamos que los documentos a compulsar son:

o Titulo Universitario legalizado

o Certificacion académica legalizada

o Certificacion acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten
el acceso a Estudios Oficiales de Postgrado

5. Debes tramitar la Solicitud de Autorizacion de Acceso a Estudios de Postgrado de la

Universidad Complutense de Madrid. Para ello debes enviar por correo postal los
siguientes documentos:
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o Impreso cumplimentado y firmado de solicitud de la Autorizacién de Acceso

o Copia compulsada del Titulo Universitario legalizado.

o Copia compulsada del Certificado Académico de los estudios universitarios
legalizada

o Copia compulsada de la Certificacién acreditativa de que los estudios que has
realizado te permiten el acceso a Estudios Oficiales de Postgrado en el pais en
gue has cursado tus estudios universitarios.

o Fotocopia del Pasaporte.

Deberas enviar todos éstos documentos por correo postal a la siguiente
direccion:

Universidad Complutense de Madrid

Negociado de Convalidaciones

Edificio de Alumnos

Avda. Complutense, s/n, Ciudad Universitaria

28040 (Madrid) Espaia

Una vez envies toda la documentacion, el Negociado de Convalidaciones expedira
un justificante que certifica que tu solicitud esta siendo tramitada. Con ese documento
podras preinscribirte en el Master en las fechas que se establezcan para ello. No
obstante, si tras el proceso de preinscripcidn resultas admitido en el Master, antes del
31 de octubre del afo en curso, deberas estar en posesion de la Autorizacién de
Acceso a Estudios de Postgrado de la UCM.

C. PAISES QUE NO ESTAN SUSCRITOS A NINGUNO DE LOS CONVENIOS ANTERIORES

Documentos expedidos en el resto de los paises: Deberan legalizarse por via
diplomatica. No obstante, todos los paises citados en los convenios anteriores pueden
acogerse a éste protocolo de legalizacién por via diplomatica.

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Debes presentarte en el Ministerio de Educacién de tu pais con tu Titulo
Universitario y Certificado Académico para que realicen el primer tramite de
legalizacidn por via diplomatica.

2. Debes presentar la documentacion al Ministerio de Asuntos Exteriores de tu pais,
las legalizaciones deberan figurar sobre los documentos originales.

3. Debes acudir a la Universidad en la que realizaste tus estudios para solicitar la
Certificacidon acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten el
acceso a Estudios Oficiales de Postgrado, en el pais en que has cursado tus estudios
universitarios.
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4. Debes acudir a la Embajada o Consulado de Espafia en tu pais para compulsar una
copia de los documentos mencionados. (Tienes que presentar los documentos
originales y una fotocopia de los mismos).

Te recordamos que los documentos a compulsar son:

o Titulo Universitario legalizado

o Certificacidon académica legalizada

o Certificacidn acreditativa de que los estudios que has realizado te permiten el
acceso a Estudios Oficiales de Postgrado.

5. Debes tramitar la Solicitud de Autorizacidon de Acceso a Estudios de Postgrado de
la Universidad Complutense de Madrid. Para ello debes enviar por correo postal
los siguientes documentos:

o Impreso cumplimentado y firmado de solicitud de la Autorizacion de Acceso

o Copia compulsada del Titulo Universitario legalizado.

o Copia compulsada del Certificado Académico de los estudios universitarios
legalizada

o Copia compulsada de la Certificacién acreditativa de que los estudios que has
realizado te permiten el acceso a Estudios Oficiales de Postgrado en el pais en
gue has cursado tus estudios universitarios.

o Fotocopia del Pasaporte.

Deberas enviar todos éstos documentos por correo postal a la siguiente
direccion:
Universidad Complutense de Madrid
Negociado de Convalidaciones
Edificio de Alumnos
Avda. Complutense, s/n, Ciudad Universitaria
28040 (Madrid) Espaia

Una vez envies toda la documentacion, el Negociado de Convalidaciones expedira
un justificante que certifica que tu solicitud esta siendo tramitada. Con ese documento
podras preinscribirte en el Master en las fechas que se establezcan para ello. No
obstante, si tras el proceso de preinscripcidn resultas admitido en el Mdaster, antes del
31 de octubre del afo en curso, deberas estar en posesion de la Autorizacién de
Acceso a Estudios de Postgrado de la UCM.

6. Para finalizar el tramite de legalizacion, una vez vengas a Espafia, deberas
presentar toda la documentacidén original en la siguiente direccién:

Seccidén de Legalizaciones del Ministerios Espafiol de Asuntos Exteriores.
Edificio Torres Agora

C/ Serrano Galvache, 26

28033 (Madrid)
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44. {Cuando puedo solicitar la carta que acredita que se me ha aceptado para cursar

un Master Oficial? @

La carta de aceptacion definitiva Unicamente se entregara una vez que el alumno
haya superado todo el proceso de seleccidn y haya abonado (en su caso) el importe
correspondiente a la reserva de plaza.

45. ¢En qué consiste la Convalidacién parcial de estudios extranjeros? 7}

Aquellos estudiantes que hayan realizado sus estudios universitarios en paises ajenos
al Espacio Europeo de Educaciéon Superior y que no estén en posesion de la
homologacién de su titulo por parte del Ministerio de Educacién espafiol, deberdn
realizar obligatoriamente la solicitud de convalidacion parcial de estudios extranjeros
si desean acceder a un master oficial habilitante.

Si te encuentras en esta situacidn y quieres inscribirte en el Master de

Psicologia General Sanitaria, puedes consultar el procedimiento a seguir en el
siguiente
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Sello


UNIVERSIDAD Facultad de Psicologia

COMPLUTENSE uen

MADRID

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE PSICOLOGIA
Oficina de Postgrado

ofipostgrado@ucm.es

TIf:91.394.31.70
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